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Ministério da Cultura
Instituto do Patrimonio Histdrico e Artistico Nacional
Superintendéncia do IPHAN no Estado de Sergipe
Divisdo Administrativa do IPHAN-SE

TERMO DE REFERENCIA

INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E ARTISTICO NACIONAL

SUPERINTENDENCIA DO IPHAN EM SERGIPE

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 01504.000291/2023-22

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de servicos de Servico de Limpeza e Conservacdo, com fornecimento de materiais,
para Casa do IPHAN em S&o Cristovao/SE, a serem executados com regime de dedicacdo exclusiva de m3o de obra,

nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢Ges e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

UNIDADE VALOR
GRUPO | ITEM ESPECIFICACAO CATSER DE JORNADA | QUANTIDADE I\)II‘I?:I?:L Xﬁllf:. GLOBAL DO
MEDIDA CONTRATO
Servico Especializado
de Limpeza - Casa do 40 Horas RS RS
1 1 IPHAN emsgo | 22194 | POSO | q o anais 1 5.120,60 | %7 6144720 155 864 40
Cristovao - SE
RS RS
TOTAL 5.120,60 RS 61.447,20 122.894,40
1.2. No valor estimado acima inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,

trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execucdo do objeto,
como materiais e uniformes.

1.3.

O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 2 (dois) anos contados da assinatura do contrato,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.
1.5. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que sua contratacdo visa manutencdo da

atividade administrativa, decorrentes de necessidades permanentes de limpeza e conservagao, sendo a vigéncia
plurianual mais vantajosa considerando disposto no Estudo Técnico Preliminar;

1.6. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da
contratagao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico

especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de Contratacdes Anual 2024, conforme consta das
informacdes basicas desse termo de referéncia.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO



3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢des Sustentaveis:

4.1.1. usar produtos de limpeza e conservagdo de superficies e objetos inanimados que obedecam as
classificacdes e especificagbes determinadas pela ANVISA;

4.1.2. observe a Resolugdo CONAMA n? 20, de 7/12/94, quanto aos equipamentos de limpeza que gerem
ruido no seu funcionamento;

4.1.3. XVI. forneca aos empregados os equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios, para a
execugdo de servicos;

4.1.4. respeite as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela Associacao Brasileira de Normas Técnicas sobre
residuos solidos;

4.1.5. preveja a destinacdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou inserviveis, segundo
disposto na Resolu¢gdo do CONAMA vigente.

Subcontratacao

4.2. Ndo é admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.

Garantia da contratagao

4.3. Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n? 14.133, de
2021, no percentual e condicdes descritas nas cldusulas do contrato.

4.4, Em caso opc¢do pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria terd prazo de um més, contado da data de
homologacado da licitacao, para sua apresentacdo, que deve ocorrer antes da assinatura do contrato.

4.5, A garantia, nas modalidades caucdo e fianca bancaria, devera ser prestada em até 10 dias Uteis apds
a assinatura do contrato.

4.6. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a garantia da
contratacao.

Vistoria

4.7. N3o ha necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execucdo dos servicos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condig¢des de execugao

5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execucdo do objeto: até 5 (cinco) dias Uteis da assinatura do contrato

5.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execuc¢do do trabalho:

5.1.3. Trata-se de dedicagdo exclusiva de mao de obra, em tempo integral.

5.1.3.1. Trata-se de servico a ser prestado de forma continua pois, por sua essencialidade, visa atender a

necessidade e ao interesse publico de forma permanente e por mais de um exercicio financeiro, assegurando a
integridade do patrimo6nio publico e o funcionamento das atividades finalisticas do IPHAN, de modo que sua
descontinuidade possa comprometer a prestagdo dos servigos, bem como o cumprimento da missdo institucional.

5.1.3.2. O enquadramento das categorias profissionais que serdo empregadas no servico, dentro da
Classificacdo Brasileira de Ocupagdes (CBO), caso haja disponibilizacdo de mdo de obra em regime de dedicagdo
exclusiva, é o seguinte: 5143-20

5.1.3.3. O licitante devera comprovar, por meio de atestado(s) de capacidade técnica emitido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, que tenha executado contrato(s) de servico (s) continuado (s) em quantidade
(s) compativel (is) com o pleiteado neste certame. Sera aceito o somatdrio de atestados, a fim de comprovar a
guantidade minima de postos exigida, desde que referentes a contratos executados concomitantemente. A



apresentacdo de atestado comprovando que a contratada tenha executado servigcos de terceirizacdo compativeis
em quantidade com o objeto licitado deve referir-se a periodo ndo inferior a 1 (um) ano.

5.1.3.4. Todos os materiais necessarios para a execugdo dos servicos de limpeza e conservacdo serdo
fornecidos pela contratada, nos prazos estabelecidos pela contratante e de acordo com a demanda necessaria por
ela indicada.

5.1.4.
Local e horario da prestacdo dos servigos
5.2. Os servigos serdao executados conforme discriminado abaixo:
Posto Quantidade Local de trabalho
Agente de Limpeza 01 Rua Erundino Prado, 50, Cidade Alta, S3o Cristovdo/SE
5.3. Os servicos serdo prestados sob coordenacido do IPHAN/SE. Para tanto a empresa a ser contratada

disponibilizara funcionarios durante uma jornada de 40 (quarenta) horas semanais, em horario determinado
pela contratante, para cumprimento dos niveis minimos de servico estabelecidos.

Rotinas a serem cumpridas

5.4, A execugdo dos servigos sera realizada de acordo com o estabelecido em contrato, na forma que
segue:

5.4.1. DESCRICAO DOS SERVICOS — AREAS INTERNAS: Consideram-se &reas internas aquelas areas
edificadas integrantes do imoével.

5.4.1.1. DIARIAMENTE, UMA VEZ QUANDO NAO EXPLICITADO:

e Remover, com pano Umido, o pé das mesas, armarios, arquivos, prateleiras, persianas, peitoris, caixilhos das
janelas, bem como dos demais méveis existentes, inclusive aparelhos elétricos, extintores de incéndio, etc.;

e Varrer e remover manchas dos pisos encerados de madeira;

e Varrer os pisos de cimento e ladrilho hidraulico;

e Abastecer com papel toalha, papel higiénico e sabonete liquido os sanitarios, quando necessario;

e Retirar o po dos telefones com flanela e produtos adequados;

e Limpar os elevadores com produtos adequados;

e Passar pano Umido com alcool nos tampos das mesas e assentos dos refeitérios antes e ap6s as refei¢des;

o Realizar a separacdo dos residuos recicldveis na fonte geradora e a sua destinacdo as associacbes e
cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis, conforme Decreto n2 5.940, de 25 de outubro de 2006,
procedida pela coleta seletiva de papel para reciclagem, quando couber, nos termos da legislacdo vigente;

e Limpar os corrimaos;
e Efetuar a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitarios com saneante domissanitario desinfetante;
e Limpar com saneantes domissanitarios os pisos dos sanitdrios, copas e outras dreas molhadas; e

e  Retirar o lixo, acondicionando-o em sacos pldsticos de cem litros, removendo-os para local e nos hordrios
indicados pela Administragao.

e Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria.
5.4.1.2. SEMANALMENTE, UMA VEZ, QUANDO NAO EXPLICITADO:

e Lavar as areas da copa, varanda e entrada principal em frente ao protocolo;

e Limpar atrds dos méveis, armarios e arquivos;

e Limpar, com produtos adequados, divisdrias e portas revestidas de férmica;

e Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a dleo ou verniz sintético;

e Lustrar todo o mobilidrio envernizado com produto adequado e passar flanela nos moveis encerados;
e Limpar, com produto apropriado, as forragGes de couro ou plastico em assentos e poltronas;

e Retirar o pd e residuos, com pano umido, dos quadros em geral; e

e Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.



5.4.1.3. MENSALMENTE, UMA VEZ, QUANDO NAO EXPLICITADO:

e Limpar todas as luminarias por dentro e por fora;

e Limpar forros, paredes e rodapés;

e Limpar persianas com produtos adequados;

e Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifées, fechaduras, etc.
e Remover manchas de paredes;

e Limpar, engraxar e lubrificar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas de ferro (de malha, enrolar,
pantografica, correr, etc.); e

e Efetuar revisdo minuciosa de todos os servicos prestados durante o més.
5.4.1.4. ANUALMENTE, UMA VEZ, QUANDO NAO EXPLICITADO:

e Aspirar o po e limpar calhas e luminarias;

5.4.1.5. DESCRICAO DOS SERVICOS — AREAS EXTERNAS: Consideram-se areas internas aquelas dareas
edificadas integrantes do imovel.
5.4.1.6. ESQUADRIAS EXTERNAS, QUINZENALMENTE, UMA VEZ:

e Limpar todos os vidros (face interna/externa), aplicando produtos anti-embacantes.

e Limpar portas e janelas;
5.4.1.7. DIARIAMENTE, UMA VEZ, QUANDO NAO EXPLICITADO:

e Varrer as areas pavimentadas;
e Regarojardim

e Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia didria.
5.4.1.8. SEMANALMENTE, UMA VEZ:

e Retirar papéis, detritos e folhagens das areas verdes; e

e Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.
5.4.1.9. MENSALMENTE, UMA VEZ:
e lavar as dreas cobertas destinadas a garagem/estacionamento, area do jardim e toda a area externa.

Materiais a serem disponibilizados

5.5. Para a perfeita execugcdo dos servicos, a Contratada deverd disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir
estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario:

5.5.1. DEFINICAO DE SANEANTES DOMISSANITARIOS: S3o substincias ou materiais destinados a
higienizacdo, desinfeccdo domiciliar, em ambientes coletivos e/ou publicos, em lugares de uso comum e no
tratamento da dgua compreendendo:

5.5.1.1. DESINFETANTES: destinados a destruir, indiscriminada ou seletivamente, microrganismos, quando
aplicados em objetos inanimados ou ambientes.

5.5.1.2. DETERGENTES: destinados a dissolver gorduras e a higiene de recipientes e vasilhas, e a aplicacOes
de uso doméstico.

5.5.2. Sdo equiparados aos produtos domissanitarios os detergentes e desinfetantes e respectivos
congéneres, destinados a aplicacdo em objetos inanimados e em ambientes, ficando sujeitos as mesmas exigéncias
e condi¢Bes no concernente ao registro, a industrializacdo, entrega ao consumo e fiscalizagao.

5.5.3. Utilizar racionalmente os saneantes domissanitarios cuja aplicacdo nos servicos devera observar
regra basilar de menor toxidade e redugdo drastica de hipoclorito de sédio.



5.5.4. Os materiais de consumo deverdo ser de boa qualidade e durabilidade, sempre que possivel,
biodegradaveis e sustentdveis, bem como, devem ser previamente aprovados pelo CONTRATANTE. No caso do
Contratante ndo aprovar os materiais, equipamentos e utensilios aplicados na execuc¢do dos servigos, 0s mesmos
deverdo ser substituidos, num prazo maximo de 5 (cinco) dias, sem nenhum 6nus para o Contratante, sob pena de
aplicagdo de penalidades previstas no Edital e no Contrato.

5.5.5. Usar produtos de limpeza e conservacdo que obedegcam as classificacBes e especificacOes
determinadas pela ANVISA.

5.5.6. Adotar medidas para evitar o desperdicio de dgua tratada.

5.5.7. Fornecer aos empregados os equipamentos de seguranga que se fizerem necessarios, para a

execucgao de servicos, mesmo que nao estejam na tabela de estimativas deste Termo, sem 6nus para a contratante.

5.5.8. Realizar a separacdo dos residuos reciclaveis descartados pela Administracdo para posterior
destinacdo as associacOes e cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis, que sera procedida pela coleta
seletiva do papel para reciclagem, quando couber.

5.5.9. A contratada deverd ainda, realizar um programa interno de treinamento de seus empregados para
reducdo de consumo de energia elétrica, de consumo de 4gua e reducdo de producdo de residuos sélidos,
observadas as normas ambientais vigentes.

5.6. Materiais a serem disponibilizados:

5.6.1. Para a perfeita execucdo dos servicos, a contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, de acordo
com os termos da proposta, promovendo, quando requerido, sua substituicdo.

5.6.2. Os materiais utilizados deverdao ser sempre com qualidade certificada, dentro do prazo de validade
dos mesmos, devidamente licenciados pelos o¢rgdos regulamentadores competentes, e aprovados pela
CONTRATANTE;

5.6.3. E obrigatério constar no rétulo dos produtos: prazo de validade, nome do responsdvel técnico,
fabricante, o registro no Ministério da Saude, quantidade, modo de usar, composicdo quimica detalhada,
ingrediente quimico ativo, forma de conservacdo e armazenamento, adverténcia para ndo reutilizacdo da
embalagem, precaucgdes, classe toxicoldgica (se houver), conduta em caso de acidentes;

5.6.4. Para todo material, a empresa somente podera ofertar duas marcas, devendo ser reconhecidas pelos
orgdos de fiscalizagcdo e controle. Excepcionalmente, desde que justificado formalmente e aceito pelo fiscal do
contrato, ou quando essas marcas nao forem mais comercializadas, poderdo ser entregues materiais com
caracteristicas iguais e qualidade equivalente;

5.6.5. Deverd ser mantido um estoque suficiente para atender a demanda exigida, com uma reserva
técnica aproximada de 30% (trinta por cento) do material exigido;

5.6.6. A empresa deve repor o estoque mensal, devido a variacbes de consumo, para a perfeita execucao
dos servicos, entregues de uma sé vez, em local a ser definido, até o 52 (quinto) dia de cada més, sendo recebidos e
conferidos por servidor designado pelo IPHAN/SE;

5.6.7. Por se tratar de quantitativo estimado, o material serd rigorosamente conferido pela
Superintendéncia do IPHAN em Sergipe.

5.6.8. Os quantitativos da planilha sdo apenas para base estimativa da composicao de custo das
proponentes, podendo oscilar para mais ou para menos, caso em que nao isenta a CONTRATADA de dispor de
outros materiais que por ventura venham ser necessarios a execugao dos servigos;

5.6.9. A Superintendéncia do IPHAN em Sergipe poderd, por conta prépria, adquirir os materiais
reiteradamente solicitados e ndo entregues, cuja falta venha comprometer a manutencdo dos servigos, ficando
autorizado o desconto correspondente ao valor despendido com os referidos materiais, na fatura do més em que o
fato ocorrer, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades previstas no contrato;

5.6.10. As quantidades e qualidades dos utensilios/materiais sdo estimativos, ficando a cargo da fiscalizacdo
do contrato, a cada solicitacdo de entrega, o dimensionamento efetivo de acordo com as necessidades reais da
Administragao;

5.6.11. Sera de inteira responsabilidade da empresa fornecer e manter os utensilios;

5.6.12. Por ocasido da assinatura do Contrato, serdo relacionados os utensilios de propriedade da
Superintendéncia do IPHAN em Sergipe, que poderdo ser mantidos em uso, desde que a empresa se responsabilize
pela complementagao e reposicao;



5.6.13. Os utensilios fornecidos pela CONTRATADA serdo de sua propriedade, ficando disponibilizados para a
CONTRATANTE durante a execu¢do do contrato;

5.6.14. Os equipamentos/materiais sdo estimativos. Tais equipamentos deverdo ser disponibilizados pela
empresa para execuc¢do dos servicos, e se porventura houver necessidade de substituicdo, em razdo de falhas ou
defeitos ou desgaste, deverd repo-los, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, sem causar interrupcdo do
fornecimento dos servicos;

5.6.15. Os equipamentos que poderdo ser disponibilizados pela unidade deverdao ser mantidos e
substituidos, com as mesmas especificagdes e acessorios, caso ocorra sinistro ou dano e os acessorios de reposicdo

deverdo ser fornecidos pela CONTRATADA (discos, filtros, etc.);

5.6.16. Os equipamentos elétricos devem ser dotados de sistemas de prote¢do, de modo a evitar danos a
rede elétrica;
5.6.17. Identificar todos os equipamentos e utensilios de sua propriedade, objeto do certame, tais como:

aspiradores de p6, mangueiras, baldes, carrinhos para transporte de lixo, etc., de forma a ndo serem confundidos

com similares de propriedade da Administracao;

5.6.18. Os materiais de natureza permanente serdo de propriedade da CONTRATADA, e serdo de sua total
responsabilidade;
5.7. Relagdo Minima de Material de Consumo:
Produtos de Limpeza
Qtde /
Especificagao Unidade Casa do
IPHAN
Desinfetante, aspecto fisico liquido. A embalagem devera conter externamente os dados de
identificagdo, procedéncia, nimero do lote, validade e nimero de registro no Ministério da Litro 05
Saude/Anvisa.
Agua Sanitdria, a base de cloro. Composi¢do quimica: hipoclorito de sédio, hidréxido de sédio e
cloreto. Teor cloro ativo variando de 2 a 2,50%. A embalagem devera conter externamente os Litro 05
dados de identificacdo, procedéncia, nimero do lote, validade e nimero de registro no Ministério
da Saude/Anvisa.
Cera Liquida, marca Destac ou similar. Embalagem de 750ml. A embalagem devera conter
externamente os dados de identificagdo, procedéncia, numero do lote, validade e nimero de Unidade 06
registro no Ministério da Saude/Anvisa.
Alcool etilico hidratado, concentragdo minima 70 INPM. Litro 03
Sabdo em pé. A embalagem deverd conter externamente os dados de identificagdo, procedéncia, .
. . . . S . . Quilo 01
numero do lote, validade e nimero de registro no Ministério da Saude/Anvisa
Lustra moveis. Emulsdo aquosa, cremosa, para aplicagdo em superficies lisas. Aromas diversas. A Embalagem
embalagem devera conter externamente os dados de identificacdo, procedéncia, nimero do lote, 02
. , . L . . 200 ml
validade e niumero de registro no Ministério da Saude/Anvisa
Inseticida spray, base agua. Embalagem 360 ml. A embalagem devera conter externamente os
dados de identificagdo, procedéncia, nimero do lote, validade e nimero de registro no Ministério Unidade 02
da Saude/Anvisa
Detergente para lougas, biodegradavel, consistente. Embalagem plastica resistente, tampa bico
dosador. A embalagem deverda conter externamente os dados de identificagdo, procedéncia, Litro 02
numero do lote, validade e nimero de registro no Ministério da Satiide/Anvisa
Saco alvejado para chao, medindo pelo menos 60x40cm. Unidade 04
Sabdo Geleia, embalagem 5L. A embalagem deverd conter externamente os dados de
identificagdo, procedéncia, nimero do lote, validade e nimero de registro no Ministério da Unidade 01
Saude/Anvisa
Flanela Grande, 100% algodao, tamanho minimo 39 cm x 59 cm Unidade 02
Esponja de aco, formato retangular, aplicacdo limpeza geral, textura macia e isenta de sinais de
o . . . Pacote com 8 02
oxidagdo, medindo no minimo 100x75cm. Composicao: |3 de ago carbono.
Esponja Dupla Face, composicdo: espuma de poliuretano com bactericida, fibra sintética com .
. . . L . Unidade 04
abrasivo, formato retangular, medindo no minimo 111x75x22cm, abrasividade média.
Pano Multiuso (tipo "perfex") 100% poliéster, tamanho minimo 3x50cm. Pacote 02
Pano de prato, liso, 45 x 85cm, 100% algodao Unidade 02
Pedra sanitdria com rede plastica, minimo de 25g, odores variados. Unidade 08
Desodorizador de ambiente tipo spray 360 ml, sem CFC. Frasco 400 ml. A embalagem devera Unidade 04
conter externamente os dados de identificacdo, procedéncia, nimero do lote, validade e nimero




de registro no Ministério da Saude/Anvisa
Papel Toalha Branco (ndo reciclado) com 2 dobras, pacote com 1.000 folhas, medindo 20x20cm,
100% fibra celulésica. Fardo 06
Papel Higiénico branco folha dupla picotada, contendo ao menos 30m cada, 100% fibra celuldsica. U(r;:;(;le 24
Sab3do em Barra de Glicerina, 200g, embalagem com 5 unidades. A embalagem devera conter
externamente os dados de identificagdo, procedéncia, nimero do lote, validade e nimero de Embalagem 02
registro no Ministério da Saude/Anvisa. com 5
Sacos de Lixo 401, em material resistente. Unidade 50
Sacos de Lixo 50l, em material resistente. Unidade 50
Sacos de Lixo 100 |, em material resistente. Unidade 50
Sabonete Liquido, fragrancias diversas. Aplicagdo para higieniza¢do e hidratacdo da pele. A
embalagem devera conter externamente os dados de identificagdo, procedéncia, nimero do lote, Litro 02
validade e nimero de registro no Ministério da Saude/Anvisa
Copo Descartavel 200 ml, caixa com 2.500 unidades. Caixa 01
Copo Descartavel 100 ml, caixa com 2.000 unidades. Caixa 01
Luvas protetoras para limpeza. Composi¢do: borracha de latex natural, com revestimento interno Par 04
reforcada, com superficie externa antiderrapante.
Acido Muriético Litro 02
Limpador Multiuso, Frasco 500ml, de uso doméstico, aromas diversos. A embalagem devera
conter externamente os dados de identificagdo, procedéncia, nimero do lote, validade e nimero Unidade 02
de registro no Ministério da Satude/Anvisa
Oleo mineral lubrificante (tipo Singer) embalagem com 100 ml Unidade 02
Sapondceo Cremoso, embalagem com 250 ml Unidade 02
Conforme necessario
Vassoura para vaso sanitario com cerdas de nylon. Unidade 05
Vassoura de nylon (tipo piagava sintética) com cabo reforcado e revestimento de plastico. Unidade 01
Vassoura limpa teto com cabo extensor minimo 2,5m Unidade 01
Escova de nylon oval Unidade 01
P3 de lixo com cabo Unidade 01
Rodo de borracha, com cabo de madeira plastificada com rosca, suporte plastico medindo 30cm. Unidade 01
Desentupidor de pia Unidade 01
Rodinho de pia Unidade 01
Porta detergente de pia Unidade
Balde tipo "Mop" ¢/ 2 refis, centrifuga em inox, esfregdo e cabo de 1,3m Unidade 01
Refil para Balde tipo "Mop" Unidade 01
Balde 20 litros, material plastico, alca arame galvanizado. Unidade 01
Balde 10 litros, material plastico, alga arame galvanizado. Unidade 01
Lixeira vazada para escritério, material plastico resistente Unidade 06
Lixeira de pedal com tampa, material plastico resistente, tamanho 15L Unidade 04
Lixeira de pedal com tampa, material plastico resistente, tamanho 20L Unidade 02
Lixeira de pedal com tampa, material plastico resistente, tamanho 50L Unidade 02
Dispenser de papel toalha Unidade 05
Dispenser de papel higiénico Unidade 03
Dispenser de sabonete liquido Unidade 05
Maquinas e equipamentos permanentes
Escada de 20 degraus, dupla, material aluminio Unidade 01
Mangueira de 50 m, Dupla Camada de PVC com camada em fio de poliéster trangado, alta Unidade 01
resisténcia ao sol, com adaptador para torneiras e bico metalico.
Lavadora de alta pressdo tipo "WAP", 110V, 1500 PSI ou superior, 1400W ou superior e acessorios Unidade 00
necessarios para plena utilizagdo.
Aspirador de P9, 110V, 1250W ou superior Unidade 01
5.8. A Contratada, além do servigo a ser prestado, devera fornecer para a Contratante materiais, de

primeira qualidade, necessarios a perfeita execu¢do dos servicos de limpeza e conservagdo, estando o custo
incluido no valor total da proposta.

Informag0es relevantes para o dimensionamento da proposta




5.9. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

Posto Quantidade Local de trabalho
Agente de Limpeza 01 Rua Erudino Prado, 50, Cidade Alta, S3o Cristovao/SE
5.10. Do salario-base mensal dos profissionais:
5.10.1. O saldrio para a categoria devera ter como piso-base o saldrio de Agente de Limpeza de acordo com

a Convencdo Coletiva 2023/2023 firmada entre o Sindicato das Empresas de Asseio e Conservacdo do Estado de
Sergipe e o Sindicato dos Empregados de Condominio e Empresas de Asseio e Conservagao do Estado de Sergipe,
vigente a partir de 01/01/2023, respeitando o disposto na Lei 14.663/2023, referente aos valores do salério-
minimo. O presente acordo encontra-se disponivel no site www.mte.gov.br com o nimero SE000003/2023.

5.11. No valor da proposta deverdo estar incluidos, o custo da mao de obra, contribuicbes sociais,
impostos, taxas e outras despesas que incidirem sobre a prestacdao dos servigos, ndo se admitindo cobranca de
gualquer item nao previsto neste Termo de Referéncia.

5.11.1. No valor da proposta estdo deverdo estar incluidos os valores estimados dos materiais, conforme
tabela do item 5.7, e dos uniformes.

5.11.2. Os licitantes devem apresentar em planilha a parte e detalhada os valores referentes aos materiais
de limpeza e uniformes.

5.12. Juntamente com a proposta, as LICITANTES deverdao apresentar Planilha de Custos e Formagdo de
Precos para cada posto de trabalho/localidade, contendo todos os elementos que influenciam no valor final da
contratacdo, de forma detalhada, tais como: salarios, encargos sociais, tributos, despesas operacionais, lucro,
insumos, etc, conforme o modelo constante do Anexo Il do Edital;

5.13. Para fins de elaboragcdo da proposta, as LICITANTES deverdo tomar como referéncia o cargo de
Agente de limpeza (CBO 5143-20) constante da Classificacdo Brasileira de Ocupagdes - CBO.

5.14. As LICITANTES deverdo apresentar obrigatoriamente a Planilha de Resumo Geral.

5.15. A licitante deverd registrar na Planilha de Custos os tributos de forma discriminada, identificando o
regime tributario a que esta submetida.

5.16. Devera ser informado, obrigatoriamente, qual acordo/convencdo coletiva serviu de base para
formulagdo da proposta.

5.17. A Convengdo Coletiva de Trabalho — CCT vigente ao ano da licitagdo, pertinente ao objeto da
licitacdo, devera ser utilizada como parametro para a elaboracdo da Planilha de Custos e Formacgdo de Precos a fim
de compor seu preco de referéncia. Nao serdo incluidas nas planilhas de custos e formacdo de pregos as
disposicGes contidas em Acordos, Dissidios ou Convencgées Coletivas que tratem de pagamento de participacdo dos
trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa contratada, de matéria nao trabalhista, ou que estabelegam
direitos ndo previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatdrios de encargos sociais ou previdencidrios, bem
como de precgos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

5.18. O prazo de garantia contratual dos servigos, complementar a garantia legal, serd de, no minimo
3 (trés) meses, contado a partir do primeiro dia Util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.
Uniformes

5.19. Os uniformes a serem fornecidos pelo contratado a seus empregados deverdo ser condizentes com a

atividade a ser desempenhada no érgdo contratante, compreendendo pecas para todas as estacdes climaticas do
ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado, observando o disposto nos itens seguintes:

5.19.1. O uniforme devera compreender as seguintes pecas do vestuario:
ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE | QTDE | PERIODICIDADE
01 Calga com elastico/cadarco na cintura Unidade | 02 |Semestralmente
; I ; ;
02 Camiseta em malha fria, com manga curt'a e logotipo da empresa prestadora dos Unidade | 02 |semestralmente
servicos
. . S tral t
03 Bota de seguranga, cor preta, em couro/vaqueta relax, sem biqueira de ago Par 01 emestraimente
04 Meias, tecido algod3o, cor preta/azul Par 02 |Semestralmente
5.20. As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade, seguindo os seguintes

parametros minimos:
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5.20.1. 02 (dois) conjuntos completos ao empregado no inicio da execu¢do do contrato, devendo ser
substituido 01 (um) conjunto completo de uniforme a cada 06 (seis) meses, ou a qualquer época, no prazo maximo
de 48 (quarenta e oito) horas, apds comunicacdo escrita do contratante, sempre que ndo atendam as condicGes
minimas de apresentagao;

5.20.2. No caso de empregada gestante, os uniformes deverdao ser apropriados para a situacao,
substituindo-os sempre que estiverem apertados;

5.20.3. Os uniformes deverdao ser entregues mediante recibo, cuja cdpia, devidamente acompanhada do
original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel pela fiscaliza¢cdo do contrato.

5.21. Nao serdo necessarios procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas
do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as

normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade poderad convocar o preposto da empresa para ado¢dao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera
informacgdes acerca das obriga¢cdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao, das estratégias para execu¢do do
objeto, do plano complementar de execuc¢do da contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados
e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugdo do objeto contratado.

Rotinas de Fiscalizagao

6.7. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

6.8. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.9. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execug¢do do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §12, e Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.10. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacGes
para a correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
22, 111);

6.11. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, IV

6.12. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22,
Vv

6.13. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva ou a prorrogacdo contratual (Decreto n? 11.246, de
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2022, art. 22, VII).

6.14. A fiscalizagdo técnica dos contratos deve avaliar constantemente através do Instrumento de Medigao
de Resultado (IMR), conforme previsto no para afericdo da qualidade da prestacdo dos servicos, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos.

6.15. Durante a execuc¢do do objeto, fase do recebimento provisério, o fiscal técnico designado devera
monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para
requerer a contratada a correcdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

6.16. O fiscal técnico do contrato deverd apresentar ao preposto da contratada a avaliagdo da execu¢do do
objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizada.

6.17. O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliacdo realizada.

6.18. A contratada poderad apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel de

conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia,
resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

6.19. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em relagdo a
gualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, além
dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sang¢des a contratada de acordo com as regras previstas no ato
convocatorio.

6.20. E vedada a atribuicio a contratada da avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos
servicos por ela realizada.

6.21. O fiscal técnico podera realizar a avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido
seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos.

6.22. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada,
sem perda da qualidade na execu¢do do servico, deverd comunicar a autoridade responsavel para que esta
promova a adequacdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteragdo
dos valores contratuais previstos na Lei n. 14.133/2021. (INO5/17 - art. 62)

6.23. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execucdo dos servicos deverd
ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagao detalhada destes, de acordo
com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e
especificagBes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso. (art. 47, §22, IN05/2017)

6.24. A fiscalizacdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢Ges técnicas, vicios
redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.25. As disposicOes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIl da
Instru¢do Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacdo, por forca da
Instrucdo Normativa Seges/ME n2 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.26. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico do contrato
devera apurar o resultado das avaliacbes da execucdao do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e
qualidade da presta¢do dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatdrio,
gue podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato

Fiscalizacao Administrativa

6.27. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢ées de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdao de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessdrio (Art. 23, 1 e ll, do
Decreto n? 11.246, de 2022).

6.28. Caso ocorra descumprimento das obrigacGes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 23, V).

6.29. A fiscaliza¢do administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em
consideracdo falhas que impactem o contrato como um todo e ndao apenas erros e falhas eventuais no pagamento
de alguma vantagem a um determinado empregado.
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6.30. Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacGes trabalhistas e sociais exigir-se-4, dentre outras, as
seguintes comprovagdes:

6.30.1. No caso de empresas regidas pela Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT):No primeiro més da
prestacdo dos servicos, a contratada deverd apresentar a seguinte documentagao:

6.30.1.1. Relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcdo, horario do posto de trabalho,
numeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicacdo dos
responsaveis técnicos pela execugao dos servicos, quando for o caso;

6.30.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos responsdveis
técnicos pela execugao dos servicos, quando for o caso, devidamente assinada pela contratada;

6.30.1.3. Exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os servigos; e

6.30.1.4. Entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos ao setor responsavel pela

fiscalizacdo do contrato dos seguintes documentos, quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade destes no
Sistema de Cadastro de Fornecedores (Sicaf):

6.30.1.5. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributdrios Federais e a Divida Ativa da Unido
(CND);

6.30.1.6. Certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e Municipal do
domicilio ou sede do contratado;

6.30.1.7. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e

6.30.1.8. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

6.30.1.9. Entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes documentos:

6.30.1.10. Extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da Administracdo contratante;
6.30.1.11. Copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos servicos, em que conste

como tomador a parte contratante;

6.30.1.12. Copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacdo dos servicos ou,
ainda, quando necessario, copia de recibos de depdsitos bancarios;

6.30.1.13. Comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentagdo, entre
outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de Convencdo ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a
qualguer més da prestacdo dos servigos e de qualquer empregado; e

6.30.1.14. Comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem exigidos
por lei ou pelo contrato.

6.30.1.15. Entrega de cépia da documentacdo abaixo relacionada, quando da extingdo ou rescisdo do contrato,
apods o ultimo més de prestacdo dos servigos, no prazo definido no contrato:

6.30.1.16. Termos de rescisdao dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servico, devidamente
homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

6.30.1.17. Guias de recolhimento da contribuigao previdencidria e do FGTS, referentes as rescisées contratuais;
6.30.1.18. Extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada empregado
dispensado;

6.30.1.19. Exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.30.2. Sempre que houver admissdao de novos empregados pela contratada, os documentos elencados no

item 6.33.1.1 acima deverao ser apresentados.

6.30.3. A Administracdo deverd analisar a documentacao solicitada no item 6.33.1.4 acima no prazo de 30
(trinta) dias apds o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

6.30.4. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera encaminhar
termo de quitacdo anual das obrigacdes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou comprovar a adogdo de
providéncias voltadas a sua obtencdo, relativamente aos empregados alocados, em dedicacdo exclusiva, na
prestacao de servicos contratados.

6.30.5. O termo de quitagdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos
Empregados e obedecerd ao disposto no art. 507-B, paragrafo unico, da CLT.



6.30.6. Para fins de comprovacdo da adogdo das providéncias a que se refere o presente item, sera aceito
qualguer meio de prova, tais como: recibo de convocagdo, declaragio de negativa de negociacdo, ata de
negociacao, dentre outros.

6.30.7. Ndo havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do cumprimento das
obrigacOes previstas neste item..

6.30.8. No caso de sociedades diversas, tais como as Organiza¢des Sociais Civis de Interesse Publico (Oscip’s)
e as OrganizacOes Sociais, serd exigida a comprovacao de atendimento a eventuais obrigacdes decorrentes da
legislagdo que rege as respectivas organizagées.

6.30.9. Os documentos necessarios a comprovacao do cumprimento das obrigacdes sociais trabalhistas
poderdo ser apresentados em original ou por qualquer processo de cdpia autenticada por cartério competente ou
por servidor da Administracao.

6.30.10. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribui¢des previdenciarias, os fiscais ou
gestores de contratos de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra deverdo oficiar a Receita
Federal do Brasil (RFB).

6.30.11. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, os fiscais ou
gestores de contratos de servicos com regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra deverdo oficiar ao Ministério
do Trabalho.

6.30.12. O descumprimento das obrigacGes trabalhistas ou a ndo manutengdo das condi¢Ges de habilitacdo
pelo contratado podera dar ensejo a rescisdao contratual, sem prejuizo das demais sangdes.

6.30.13. A Administracdo contratante podera conceder um prazo para que a contratada regularize suas
obriga¢des trabalhistas ou suas condi¢des de habilitagao, sob pena de rescisdo contratual, quando n3do identificar
ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

6.30.14. Caso ndo seja apresentada a documentagdo comprobatéria do cumprimento das obrigagGes
trabalhistas, previdencidrias e para com o FGTS, a CONTRATANTE comunicard o fato a CONTRATADA e reterd o
pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até que a situagdo seja regularizada.

6.30.15. Nao havendo quitacdo das obrigacbes por parte da Contratada no prazo de quinze dias, a
Contratante podera efetuar o pagamento das obrigacGes diretamente aos empregados da contratada que tenham
participado da execuc¢do dos servigos objeto do contrato.

6.30.16. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela Contratante para
acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

6.30.17. Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assunc¢do de responsabilidade
por quaisquer obrigacdes dele decorrentes entre a contratante e os empregados da Contratada.

6.30.18. O contrato s6 serd considerado integralmente cumprido apds a comprovacgao, pela Contratada, do
pagamento de todas as obrigacdes trabalhistas, sociais e previdenciarias e para com o FGTS referentes a mao de
obra alocada em sua execucdo, inclusive quanto as verbas rescisérias.

6.30.19. A Contratada é responsdvel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execugdo do contrato.

6.30.20. A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nao
transfere a Administracao Publica a responsabilidade por seu pagamento.

6.30.21. A fiscalizacdo administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do Anexo VIII-B
da Instru¢do Normativa n2 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se admite por for¢a da Instrucdo Normativa
Seges/Me n? 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.30.22. Para efeito de recebimento provisodrio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal administrativo
deverd verificar a efetiva realizagdo dos dispéndios concernentes aos saldrios e as obrigagGes trabalhistas,
previdencidrias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que serd encaminhado ao gestor
do contrato.

Gestor do Contrato

6.31. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscaliza¢do do
contrato contendo todos os registros formais da execuc¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo
da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorroga¢des contratuais, elaborando
relatdrio com vistas a verificacdo da necessidade de adequag¢des do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administragdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, IV).



6.32. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, 11).

6.33. O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condi¢des de habilitacdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, ll1).

6.34. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n? 11.246,
de 2022, art. 21, VIII).

6.35. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n?
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 21, X).

6.36. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informagGes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.37. O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos
termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
7.1. A avalia¢do da execugdo do objeto utilizara o disposto neste item.
7.2. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem

prejuizo das san¢des cabiveis, caso se constate que a

7.2.1. Nao produzir os resultados acordados,
7.2.2. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou
7.2.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou utiliza-los

com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A utilizacdo do IMR nado impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da
prestagdo dos servigos.

7.4. A afericdo da execucgdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

Indicador 001 - Assiduidade do empregado da contratada no posto de servigo

ltem Descrigao
Finalidade Garantir a execugdo do servigo
Meta a cumprir 100% da carga horaria do posto
Instrumento de medicdo Folha ponto do empregado
Forma de acompanhamento Acompanhamento “in loco” do fiscal de servigos
Periodicidade Mensal.

(N2 de horas efetivas no posto/N2 de horas contratada para o posto) x valor contratado para o
posto

Mecanismo de calculo

Inicio de vigéncia Inicio do contrato.

Faixas de ajuste no .
J De acordo com o n? de horas efetivas do posto de trabalho

pagamento
Sangdes De acordo com este Termo de Referéncia
Indicador 002 — Regularidade fiscal e trabalhista
ltem Descrigao
Finalidade Garantir que o contrato seja gerido de forma responsavel e dentro da legalidade
Meta a cumprir 100% dos compromissos legais, trabalhistas e tributdrios pagos no vencimento
Instrumento de medicdo Entrega de documenta¢do comprobatéria de quitacdo.
Forma de acompanhamento Conferéncia fisica pelo fiscal do contrato.

Periodicidade Mensal




Mecanismo de calculo

(N2 de solicitagdes ndo atendidas conforme tabela 1 do item 20.4) X (valor contratado para o
posto)

Inicio de vigéncia

Inicio do contrato

Faixas de ajuste no

De acordo com o n? de solicitagdes ndo atendidas

pagamento
Sangdes De acordo com este Termo de Referéncia
Observacgoes
Indicador 003 — Apresentac¢do do empregado da contratada no posto de servigo
Item Descri¢do
Finalidade Garantir que o contratado esteja devidamente uniformizado.

Meta a cumprir

100% do material solicitado disponibilizado ao posto, troca regular de uniformes.

Instrumento de medicdo

Controle de entrega de uniforme no posto de trabalho.

Forma de acompanhamento

Acompanhamento “in loco” do fiscal do contrato.

Periodicidade

Mensal.

Mecanismo de calculo

(N2 de solicitagcdes nado atendidas conforme tabela 1 do item 20.4) X (valor contratado para o
posto)

Inicio de vigéncia

Inicio do contrato

Faixas de ajuste no

De acordo com o n? de solicitagdes ndo atendidas

pagamento
Sangdes De acordo com este Termo de Referéncia
o Para execucdo do servico a contratada deve disponibilizar os uniformes, conforme
Observacgées .
detalhamento no item x
Indicador 004 — Entrega do material de limpeza

Iltem Descrigao

Finalidade Garantir que o material seja entregue no prazo

Meta a cumprir

100% do material solicitado disponibilizado ao posto

Instrumento de medicao

Controle de entrega do material de limpeza

Forma de
acompanhamento

Acompanhamento “in loco” do fiscal do contrato.

Periodicidade

Mensal.

Mecanismo de célculo

(N2 de solicitagGes ndo atendidas conforme tabela 1 do item 20.4) X (valor contratado para o posto)

Inicio de vigéncia

Inicio do contrato

Faixas de ajuste no

De acordo com o n? de solicitagdes ndo atendidas

pagamento
SangGes De acordo com este Termo de Referéncia
o O material de limpeza deve ser entregue na localidade de execugao de cada posto, dentro do prazo
Observagodes

estipulado e a fiscalizagdo do contrato mediante prévio agendamento.

Do recebimento

7.5. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servicos, nos

termos abaixo.

7.6. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 30 (trinta) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo. (Art. 140, 1, a, da Lein2 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n? 11.246, de 2022).

7.7. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunica¢do de cobrancga oriunda do
contratado com a comprovagao da prestacao dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.8. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n? 11.246, de
2022).

7.9. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X,
Decreto n? 11.246, de 2022)

7.10. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.
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7.11. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal:

7.11.1. O fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execugao do objeto e, se for
0 caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonadncia com os
indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.11.2. O fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos salarios
e as obrigacdes trabalhistas, previdencidrias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que
sera encaminhado ao gestor do contrato.

7.12. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou,
em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.13. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo n3o atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.14. A fiscalizacdo n3do efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medi¢do de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da
Lei n2 14133, de 2021)

7.15. O recebimento provisdrio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.16. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplica¢do das penalidades.

7.17. Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado deverad conter o
registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.18. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 30 (trinta) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e
guantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

7.18.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacGes assumidas pelo contratado, com menc¢do ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacGes, conforme
regulamento (art. 21, VI, Decreto n? 11.246, de 2022).

7.18.2. Realizar a andlise dos relatdrios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

7.18.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos
relatdrios e documentacgGes apresentadas; e

7.18.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacdo.

7.18.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagao dos procedimentos de

liguidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagcdo e gestao.

7.19. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de
Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execuc¢do do objeto, para efeito de liquida¢do e pagamento.

7.20. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.21. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidagao
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7.22. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquida¢do, na forma desta segdao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, 322 da
Instrucdo Normativa SEGES/ME ne 77/2022.

7.23. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021

7.24. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.24.1. O prazo de validade;

7.24.2. A data da emisséo;

7.24.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

7.24.4, o periodo respectivo de execugao do contrato;

7.24.5. o valor a pagar; e

7.24.6. eventual destaque do valor de retengGes tributarias cabiveis.

7.25. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da

despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo
apos a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus a contratante;

7.26. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133/2021.

7.27. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condicdes de
habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do
d0rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUCAO NORMATIVA N¢ 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.28. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.29. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsdveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado,
bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.30. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.31. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situac¢do junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.32. O pagamento sera efetuado no prazo mdaximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo da
liquidagdo da despesa, conforme seg¢do anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 77, de 2022.

7.33. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante
aplicacdo do indice IPCA de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

7.34. O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.35. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para
pagamento.

7.36. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagao aplicavel.

7.36.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na

fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.
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7.37. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123,
de 2006, ndo sofrerd a retencgdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessdo de crédito

7.38. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com institui¢do financeira, nos termos e de
acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 53, de 8 de julho de 2020, conforme
as regras deste presente topico.

7.39. As cessOes de crédito nao fiducidrias dependerao de prévia aprovacao do contratante

7.40. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracdo, esta
condicionada a celebracdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.41. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condicGes de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a
realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessiondrio,
bem como a certificacdo de que o cessiondrio ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislacgio em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou
indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n2 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.42. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado)
pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢des ao pagamento
e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico
incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de
pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e
prejuizos causados & Administragdo (INSTRUCAO NORMATIVA N2 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos).

7.43. A cessdo de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do contratado.

Conta-Depdsito Vinculada ou Pagamento por Fato Gerador
Conta -Deposito Vinculada

7.44. Para tratamento do risco de descumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com
FGTS por parte do contratado, as regras acerca da Conta-Depdsito Vinculada a que se refere o Anexo XIl da IN
SEGES/MP n. 05/2017, aplicavel por forga do art. 12 da IN SEGES/ME n2 98, de 2022, sdo as estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

7.45. Na presente contratacdo, a conta-depdsito vinculada é isenta de tarifas bancarias.

7.46. O futuro contratado deve autorizar a Administragdao contratante, no momento da assinatura do
contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos saldrios e demais verbas trabalhistas
diretamente aos trabalhadores, bem como das contribui¢cdes previdenciarias e do FGTS, quando ndo demonstrado
o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigacdes, até o momento da regularizacdo, sem prejuizo das sancdes
cabiveis.

7.47. Quando nédo for possivel a realizagdo desses pagamentos pela propria Administracdo (ex.: por falta
da documentacdo pertinente, tais como folha de pagamento, rescisdes dos contratos e guias de recolhimento), os
valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados
exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas trabalhistas, bem como das contribui¢Ges sociais e
FGTS decorrentes.

7.48. O contratado autorizard o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 132 salario e
rescisdo contratual dos trabalhadores alocados a execugdo do contrato, bem como de suas repercussdes
trabalhistas, fundidrias e previdenciarias, que serdo depositados pelo contratante em conta-depdsito vinculada
especifica, em nome do prestador dos servicos, bloqueada para movimentacdo, e que somente serdo liberados
para o pagamento direto dessas verbas aos trabalhadores, nas condi¢des estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-B
da IN SEGES/MP n. 05/2017.

7.49. O montante dos depdsitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n.
5/2017 sera igual ao somatodrio dos valores das provisdes a seguir discriminadas, incidentes sobre a remuneracdo,
cuja movimentacdo dependerd de autorizacdo do érgdo ou entidade promotora da contratacdo e serd feita
exclusivamente para o pagamento das respectivas obrigacdes:
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7.49.1. 132 (décimo terceiro) salario;

7.49.2. Férias e um tergo constitucional de férias;

7.49.3. Multa sobre o FGTS e contribuicdo social para as rescisdes sem justa causa; e

7.49.4. Encargos sobre férias e 132 (décimo terceiro) salario.

7.49.5. Os percentuais de provisionamento e a forma de célculo serdo aqueles indicados no Anexo Xll da IN

SEGES/MP n. 5/2017.

7.50. O saldo da conta-depdsito sera remunerado pelo indice de corre¢do da poupanca pro rata die,
conforme definido em Termo de Cooperagao Técnica firmado entre o promotor desta contratagdo e instituicdo
financeira. Eventual alteracdo da forma de correcdo implicara a revisdo do Termo de Cooperac¢do Técnica.

7.51. Os valores referentes as provisdes mencionadas neste edital Termo de Referéncia que sejam retidos
por meio da conta-depdsito deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente a empresa que vier a
prestar os servigos.

7.52. O contratado podera solicitar a autorizagao do 6rgao ou entidade contratante para utilizar os valores
da conta-depdsito para o pagamento dos encargos trabalhistas previstos nos subitens acima ou de eventuais
indenizagdes trabalhistas aos empregados, decorrentes de situacdes ocorridas durante a vigéncia do contrato.

7.53. Na situacdo do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos comprobatdrios da
ocorréncia das obrigacdes trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento. Somente apds a confirmacao da
ocorréncia da situacdo pela Administracdo, serd expedida a autorizacdo para a movimentacdo dos recursos
creditados na conta-depdsito vinculada, que sera encaminhada a Instituicdo Financeira no prazo maximo de 5
(cinco) dias uteis, a contar da data da apresentacdo dos documentos comprobatérios pela empresa.

7.54. A autorizacdo de movimentacdo deverd especificar que se destina exclusivamente para o pagamento
dos encargos trabalhistas ou de eventual indenizagao trabalhista aos trabalhadores favorecidos.

7.55. O contratado devera apresentar ao contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis, contados da
movimentacdo, o comprovante das transferéncias bancdrias realizadas para a quitacdo das obrigacGes trabalhistas.

7.56. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depdsito sera liberado a respectiva titular
no momento do encerramento do contrato, na presenca do sindicato da categoria correspondente aos servigos
contratados, quando couber, e apds a comprovag¢do da quitacdo de todos os encargos trabalhistas e previdenciarios
relativos ao servico contratado, conforme item 15 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 05/2017.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagio de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocéo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de Execugdo

8.2. O regime de execucdo do contrato sera Empreitada por Preco Global.
Exigéncias de habilitagao

8.3. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagdo juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

8.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatdério de seus administradores;



8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME n.2
77, de 18 de marco de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a
matriz;

8.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidacdo respectiva.

Habilitagcao fiscal, social e trabalhista

8.12. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo
das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.16. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.17. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, deverd
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei.

8.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econémico-Financeira

8.20. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participa¢do na licitacdo (art. 52, inciso Il,_alinea “c”, da
Instrucdo Normativa Seges/ME n2 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.21. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n? 14.133, de
2021, art. 69, caput,_inciso 11);

8.22. Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstraces contabeis dos
2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

8.22.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);
8.22.2. Capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de, no minimo,
16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado da contratagdo;

8.22.3. Patrimonio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacéo;

8.22.4. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da

habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura;

8.22.5. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos;
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8.22.6. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.23. Declarac¢ao do licitante, acompanhada da relagdo de compromissos assumidos, de que um doze avos
dos contratos firmados com a Administragdo Publica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data apresentacéo
da proposta ndo é superior ao patrimoénio liquido do licitante, observados os seguintes requisitos:

8.23.1. A declaragdo deve ser acompanhada da Demonstragao do Resultado do Exercicio (DRE), relativa ao
ultimo exercicio social; e

8.23.2. Caso a diferenca entre a declaracdo e a receita bruta discriminada na Demonstracdo do Resultado do
Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou para menos, o licitante devera
apresentar justificativas.

8.24. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balango de abertura. (Lei n2 14.133, de 2021, art.
65, §19).

8.25. O atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaracdo assinada por profissional habilitado da drea contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificagao Técnica

8.26. Declaragao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢des locais
para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitacdo;

8.26.1. A declaracdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel técnico
do licitante acerca do conhecimento pleno das condicGes e peculiaridades da contratacao.

8.27. Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional competente em plena validade;

8.27.1. Sociedades empresdrias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentacdo, no momento

da assinatura do contrato, da solicitagdo de registro perante a entidade profissional competente no Brasil.
Qualificagao Técnico-Operacional

8.28. Comprovagao de aptiddao para execug¢do de servico de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratacao, ou com o item pertinente, por meio da apresentagao de
certidGes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.

8.29. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos
executados com as seguintes caracteristicas minimas;

8.29.1. Devera haver a comprovacgdo da experiéncia minima de () anos na presta¢do dos servigos, sendo
aceito o somatério de atestados de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os anos serem
ininterruptos;

8.29.2. Comprovagdo que ja executou contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta por cento) do nimero
de postos de trabalho a serem contratados;

8.29.3. Comprovagdo que ja executou contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta por cento) do nimero
de postos de trabalho a serem contratados;

8.30. Sera admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo do servi¢o, a apresentagao e o
somatodrio de diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante, pois essa situagdo equivale, para
fins de comprovacdo de capacidade técnico-operacional, a uma uUnica contratacdao, nos termos do item 10.9 do
Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017, aplicavel por for¢ca da IN SEGES/ME n2 98/2022.

8.31. Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da filial da
empresa licitante.

8.32. O licitante disponibilizard todas as informacdes necessdrias a comprovacdao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a contratacdo,
endereco atual da contratante e local em que foram prestados os servicos, entre outros documentos.

8.33. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econémica principal
ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

8.34. Declaracdo de que o licitante possui ou instalara escritério em local (cidade/municipio) previamente
definido pela Administragdo, a ser comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contado a partir da vigéncia
do contrato.



8.35. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de traduc¢do para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

8.36. A apresentacdo de certidGes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de consércio
do qual tenha feito parte sera admitido, desde que atendidos os requisitos do art. 67, §§ 10 e 11, da Lei n?
14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

8.37. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de RS 122.894,40 (cento e vinte e dois mil, oitocentos e

noventa e quatro reais e quarenta centavos) conforme tabela de custos apostos no item 1.1.
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Unido.

10.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacdo:
- Gestdo/Unidade: 40401/343008
Il - Fonte de Recursos: 0144000000
I - Programa de Trabalho: 190503

(A Elemento de Despesa: 339037;
V- Plano Interno: C200041P019
10.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovagao da Lei

Orcamentdria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Aracaju, 18 de marco de 2024

Ruan Levy Andrade Reis
Analista de Patriménio Cultural

Divisdo Administrativa do IPHAN em Sergipe

Stefane Ribeiro Lima

Chefe da Divisdao Administrativa do IPHAN em Sergipe
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